BOLU DAGI INSAAT TURIZM SANAYi VE TICARET ANONIM
SIRKETI KiSISEL VERI ISLEME ENVANTERI

Madde 1 - Amag¢ ve Dayanak

isbu Kisisel Verileri isleme Envanteri (Bundan sonra “Envanter” olarak
anilacaktir); veri sorumlusu Bolu Dagi insaat Turizm Sanayi ve Ticaret Anonim
Sirketi’nin (bundan sonra “Sirket” olarak anilacaktir) is sureclerine bagh olarak
gerceklestirmekte oldugu kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iliskilendirerek olusturdugu ve kisisel verilerin iglendikleri amagclar icin gerekli
olan azami sureyi, yabanci Ulkelere aktarimi ongorilen kisisel verileri ve veri
guvenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirmak amaci ile
09.08.2018 tarihinde hazirlanmistir. Envanter’in olusturuldugu sirada mevcut
olmayan fakat daha sonradan ortaya ¢ikan kisisel veri isleme faaliyetleri en kisa
surede Envanter’e eklenecektir.

isbu Envanter, 30 Aralik 2017 tarih ve 30286 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Ydénetmelik uyarica hazirlanmistir.

Madde 2 - Kisisel Verilerin islenme Amaglari

Sirket KVK Kanunu’nun 5. maddesinin 2. fikrasinda ve 6. maddenin 3.
fikrasinda belirtilen kisisel veri isleme sartlari icerisindeki amacglarla ve kosullarla
sinirli olarak kisisel verileri iglemektedir. Bu amaclar ve kosullar;

e Kisisel verilerin igslenmesine iligkin Sirket’in ilgili faaliyette bulunmasinin
Kanunlarda agikga ongorulmesi,

e Kisisel verilerin Sirket tarafindan islenmesinin bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmasi,

e Kisisel verilerin islenmesinin Sirket'in hukuki yukdmluliginu yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

e Kisisel verilerin veri sahibi tarafindan alenilestirilmis olmasi sartiyla; veri
sahibinin alenilestirme amaciyla sinirh bir sekilde Sirket tarafindan
islenmesi,

e Kisisel verilerin Sirket tarafindan islenmesinin Sirket’in veya veri sahibinin
veya uguncu kigilerin haklarinin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin
zorunlu olmasi,

e Veri sahiplerinin temel hak ve oOzgurluklerine zarar vermemek kaydiyla
Sirket mesru  menfaatleri igin  kigisel veri igsleme faaliyetinde
bulunulmasinin zorunlu olmasit,

e Sirket tarafindan kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasinin kisisel veri
sahibinin ya da bir baskasinin hayati veya beden butunliglinun korunmasi
icin zorunlu olmasi ve bu durumda da kisisel veri sahibinin fiili veya hukuki
gegersizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunmasi,



¢ Kigisel veri sahibinin sagligi ve cinsel hayati digindaki 6zel nitelikli kisisel
veriler agisindan kanunlarda 6ngorulmas olmasi,

¢ Kigisel veri sahibinin sagligina ve cinsel hayatina iligkin 6zel nitelikli kisisel
verileri agisindan ise kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi
teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yurutilmesi, saglik hizmetleri ile
finansmaninin  planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama
yukumlaliga altinda bulunan kigiler veya yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindan islenmesidir.

Bu kapsamda Sirket, kigisel verilerinizi asagidaki amaclarla igslemektedir:

e Kurumsal surdurulebilirlik faaliyetlerinin planlanmasi ve icrasi,

e Etkinlik yonetimi,

e s ortaklari veya tedarikgilerle olan iligkilerin ydénetimi,

e Sirket personel temin sureglerinin yarutilmesi,

e Sirket finansal raporlama ve risk yonetimi igslemlerinin icrasi/takibi,

e Sirket hukuk islerinin icrasi/takibi,

e Kurumsal iletisim faaliyetlerinin planlanmasi ve icrasi,

e Kurumsal yonetim faaliyetlerinin icrasi,

o Sirketler ve ortaklik hukuku iglemlerinin gergeklestiriimesi,

e Talep ve sikayet yonetimi,

e Sirket Ust dizey yoneticilerine saglanacak yan haklar ve menfaatlerin
planlanmasi ve icrasi sureglerine destek olunmasi,

e Sirket faaliyetlerinin ilgili mevzuata uygun olarak yurutilmesinin temini icin
denetim faaliyetlerinin planlanmasi ve icrasi,

e Yetkili kuruluglara mevzuattan kaynakli bilgi verilmesi,

e Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi.

Bahsi gecen amaclarla gergeklestirilen isleme faaliyetinin, KVK Kanunu
kapsaminda ongorulen sartlardan herhangi birini karsilamiyor olmasi halinde,
ilgili isleme surecine iliskin olarak Sirket tarafindan veri sahibinin acgik rizasi
temin edilmektedir.

Madde 3 - Kigisel Veri Kategorileri

Sirket nezdinde; Sirket'in mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme
amaclari dogrultusunda, KVK Kanunu’'nun 5. maddesinde belirtilen kisisel veri
isleme sartlarindan bir veya birkagina dayali ve sinirli olarak, basta kigisel
verilerin islenmesine iliskin 4. maddede belirtilen ilkeler olmak Uzere KVK
Kanunu’'nda belirtilen genel ilkelere ve KVK Kanunu’'nda dizenlenen batin
yukimliliklere uyularak ve isbu Sirket Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi
Politikasi kapsamindaki sljelerle (Sirket Musterisi, Ziyaretci, Ucglinci Kisi,
Calisan Adayi, Sirket Hissedari, Sirket Yetkilisi, isbirligi iginde Oldugumuz
Kurumlarin Calisanlari, Hissedarlari ve Yetkilileri) sinirli olarak asagida belirtilen



kategorilerdeki kisisel veriler, KVK Kanunu’nun 10. maddesi uyarinca ilgili kisiler
bilgilendirilmek suretiyle islenmektedir.

Kisisel Veri

Kategorizasyonu Kigisel Veri Kategorizasyonu A¢iklama

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kigiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
veri kayit sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan
sekilde islenen; kisinin kimligine dair bilgilerin bulundugu
Kimlik Bilgisi verilerdir; ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, uyruk bilgisi,
anne adi-baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, cinsiyet gibi
bilgileri iceren ehliyet, nifus clzdani ve pasaport gibi
belgeler ile vergi numarasi, SGK numarasi, imza bilgisi,
tasit plakasi v.b. bilgiler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
iletisim Bilgisi | veri kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan
sekilde islenen; telefon numarasi, adres, e-mail adresi,
faks numarasi, IP adresi gibi bilgiler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
veri kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan
sekilde islenen; kisisel veri sahibinin Sirket is birimleri
Lokasyon Verisi | tarafindan yUrutlilen operasyonlar gergevesinde, Sirketin
urin ve hizmetlerinin kullanimi sirasinda veya isbirligi
icerisinde oldugumuz kurumlarin calisanlarinin Sirket
aracglarini kullanirken bulundugu yerin konumunu tespit
eden bilgiler; GPS lokasyonu, seyahat verileri v.b.

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
veri kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan
sekilde iglenen; Sirket isg birimleri tarafindan yurutilen
Aile Bireyleri ve | operasyonlar c¢ergevesinde, Sirketin sundugu Urdn ve

Yakin Bilgisi hizmetlerle ilgili veya Sirket'in ve Kkisisel veri sahibinin
hukuki ve diger menfaatlerini korumak amaciyla kisisel
veri sahibinin aile bireyleri (6rn. es, anne, baba, gocuk),
yakinlari ve acil durumlarda ulasilabilecek diger kisiler
hakkindaki bilgiler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kigiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
veri kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan
sekilde islenen; fiziksel mekana giriste, fiziksel mekanin
icerisinde kalis sirasinda alinan kayitlar ve belgelere

Fiziksel Mekan
Guvenlik Bilgisi




iliskin kigisel veriler; kamera kayitlari, parmak izi kayitlari
ve guvenlik noktasinda alinan kayitlar v.b.

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kigiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
veri kayit sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan
sekilde iglenen; Sirket'in kisisel veri sahibi ile kurmus
Finansal Bilgi oldugu hukuki iligkinin tipine gore yaratilan her turlu
finansal sonucu goésteren bilgi, belge ve kayitlara iligkin
islenen kisisel veriler ile banka hesap numarasi, IBAN
numarasi, kredi karti bilgisi, finansal profil, malvarligi
verisi, gelir bilgisi gibi veriler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; fotograf ve kamera kayitlari (Fiziksel Mekan
Guvenlik Bilgisi kapsaminda giren kayitlar harig), ses
kayitlari ile kigisel veri iceren belgelerin kopyasi
niteligindeki belgelerde yer alan veriler

Gorsellisitsel
Bilgi

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
veri kayit sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan
Ozliik Bilgisi sekilde islenen; Sirket ile galisma iliskisi igerisinde olan
gercek kisilerin 6zIluk haklarinin olusmasina temel olacak
bilgilerin elde edilmesine ydnelik islenen her tirli kisisel
veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya
Ozel Nitelikli veri kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan
Kisisel Veri sekilde igslenen; KVK Kanunu’nun 6. maddesinde belirtilen
veriler (6rn. kan grubu da dahil saglik verileri, biyometrik
veriler, din ve Uye olunan dernek bilgisi gibi)

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiye ait oldugu
acik olan; kismen veya tamamen otomatik sekilde veya

Talep/Sikayet | veri kayit sisteminin bir parcasi olarak otomatik olmayan
Yonetimi Bilgisi | sekilde islenen; Sirket’e yoneltiimis olan her turli talep
veya sikayetin alinmasi ve degerlendiriimesine iliskin
kisisel veriler

Madde 4 - Kigisel Veri Sahibi Kigi Gruplari

Sirket tarafindan, asagdida siralanan kisisel veri sahibi kategorilerinin kigisel
verileri iglenmektedir:



Kisisel Veri Sahibi Kategorisi

Aciklama

Masteri

Sirket is birimlerinin yurGttigu operasyonlar
kapsaminda Sirket'in ig iligkileri Gzerinden
kisisel verileri elde edilen gergek kisiler

Ziyaretgi

Sirket’in sahip oldugu fiziksel yerleskelere
cesitli amaclarla girmisg olan veya internet
sitelerinizi ziyaret eden gergek kisiler

Uglinci Kisi

Bu Envanter ve Sirket Kisisel Verilerin
Korunmasi ve Islenmesi Politikasi
kapsamina girmeyen diger gergek Kisiler

Calisan

Sirket’e herhangi bir yolla yapmis oldugu is
basvurusu kabul edilerek Sirket tarafindan
istihdam edilen gergek kisiler

Calisan Adayi

Sirket’e herhangi bir yolla is basvurusunda
bulunmus ya da 6zgecmis ve ilgili bilgilerini
Sirket’in incelemesine a¢gmis olan gergek
kisiler

Sirket Hissedar!i

Sirket’in hissedari gergek Kigiler

Sirket Yetkilisi

Sirket’in yonetim kurulu Uyesi ve diger yetkili
gercek Kisiler

Isbirligi icinde Olunan
Kurumlarin Calisanlari,
Hissedarlari ve Yeftkilileri

Sirket’in  her tarld is iligkisi icerisinde
bulundugu kurumlarda (is ortagi, tedarikgi
gibi, ancak bunlarla sinirli olmaksizin)
¢alisan, bu kurumlarin hissedarlari ve
yetkilileri dahil olmak Uzere, gercek kisiler

Asagidaki tabloda yukarida belirtilen kisisel veri sahibi kategorileri ve bu

kategoriler igerisindeki
detaylandiriimaktadir.

Kisilerin

hangi tip kigisel verilerin iglendigi

Kigisel Veri Kategorizasyonu

ilgili Kigisel Verinin iligkili Oldugu Veri
Sahibi Kategorisi

Muasteri, Calisan, Calisan Adayi, Sirket
T Hissedari, Sirket Yetkilisi, Ziyaretgi, i§birligi
Kimlik Bilgisi icinde Olunan Kurumlarin  Calisanlari,
Hissedarlari ve Yetkilileri, Uglinci Kisi
iletisim Bilgisi

Lokasyon Verisi

Aile Bireyleri ve Yakin Bilgisi

Fiziksel Mekan Gulvenlik Bilgisi

Finansal Bilgi

Gérsel/ isitsel Bilgi

OzIik Bilgisi

Ozel Nitelikli Kisisel Veri

Talep/ Sikayet Yonetimi Bilgisi




Madde 5 - Aktarilmasi Ongériilen Kisisel Veriler

Sirket hukuka uygun kisisel veri isleme amaclari dogrultusunda gerekli
guvenlik onlemleri alarak kigisel veri sahibinin kisisel verilerini ve 6zel nitelikli
kisisel verilerini iguncu kisilere aktarabilmektedir. Konu ile ilgili detayli bilgiye
Sirket Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi’'nda yer verilmigtir.

Buna gore uguncu kisilere aktarilmasi dngorulen kisisel veriler ve alicinin
yer aldigi kategori asagida siralanmaktadir.

Veri Ak?arlml Veri Aktarim Amaci/
Yapilabilecek Tanimi K . .
Kisiler Aktarilacak Veri Kategorisi

Is ortakliginin kurulma
amaglarinin yerine getirilmesini
temin etme amaciyla sinirl
olarak.

Sirket’in ticari faaliyetlerinin | Sirket’in tedarikgiden dis
yurutiulmesi  kapsaminda, | kaynakli olarak temin ettigi ve
Sirket’in emir ve | Sirket’'in  ticari  faaliyetlerini
Tedarikgi talimatlarina  uygun  ve | yerine getirmek igin gerekli mal
s6zlesme temelli olarak | ve/lveya hizmetlerin Sirket'e
Sirket’e mal ve/veya hizmet | sunulmasini saglama amaciyla
sunan taraflar. sinirl olarak.

_ Sirket’in ticari faaliyetlerinin
Is Ortagi yuratulmesi gibi amaglarla
is ortakligi kurdugu taraflar.

Madde 6 - Kigisel Veri Giivenligini Saglamak igin Alinan Tedbirler

Sirket, kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini saglamak igin, teknolojik
imkanlar ve uygulama maliyetine gore teknik ve idari tedbirler almaktadir. Alinan
tedbirlere iligskin detayli bilgi Sirket Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi
Politikasi’nda detaylica agiklanmistir.

Madde 7 - Kigisel Verilerin Azami Saklanma Siiresi

Sirket, ilgili kanunlarda ve mevzuatlarda 6éngoérilmesi durumunda kisisel
verileri bu mevzuatlarda belirtilen sire boyunca saklamaktadir.

Kigisel verilerin ne kadar sire boyunca saklanmasi gerektigine iligkin
mevzuatta bir sire dlizenlenmemigse, Kisisel Veriler Sirket'in o veriyi islerken
yurGtulen faaliyet ile bagl olarak Sirket'in uygulamalari ve ticari yasaminin
teamdalleri uyarinca islenmesini gerektiren sure kadar islenmekte daha sonra
silinmekte veya yok edilmektedir.

Kisisel verilerin islenme amaci sona ermis; ilgili mevzuat ve Sirket’in
belirledigi saklama surelerinin de sonuna gelinmisse; kisisel veriler yalnizca olasi
hukuki uyusmazliklarda delil teskil etmesi veya kigisel veriye bagl ilgili hakkin
ileri strdlebilmesi veya savunmanin tesis edilmesi amaciyla saklanabilmektedir.
Buradaki surelerin tesisinde bahsi gegcen hakkin ileri surllebilmesine yonelik
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zaman asimi sureleri esas alinarak saklama sureleri belirlenmektedir.

Bu

durumda saklanan kigisel verilere herhangi bir baska amagla erisimemekte ve
ancak ilgili hukuki uyusmazlikta kullanilmasi gerektigi zaman ilgili kigisel verilere
erisim saglanmaktadir. Burada da bahsi gegen sure sona erdikten sonra kisisel
veriler silinmekte veya yok edilmektedir.

Ayrica saklama suresi dolan kigisel veriler,

Sirket Kigisel Verilerin

Korunmasi ve Iislenmesi Politikasi’'nda belirtilen usule uygun olarak, asagida yer
alan imha sureleri cergcevesinde, 6 aylik periyotlarla imha edilir.

is saghg ve givenligi
uygulamalari

is iliskisinin sona
ermesini muteakip 10 yil

Siireg Saklama Siiresi imha Siiresi
Saklama suresinin
Genel kurul islemleri 10 yil bitimini izleyen 180 gun
icerisinde.
Sézlesmelerin Saklama suresinin
3 10 yil bitimini izleyen 180 gun
hazirlanmasi o
icerisinde.
_ is iliskisinin sona Saklama suresinin
Ise Alim s MISKIS| . bitimini izleyen 180 gun
ermesini muteakip 10 yil | .” . .
icerisinde.
is iliskisinin sona Saklama suresinin
Bordrolama > HISKIS . bitimini izleyen 180 giln
ermesini muteakip 10 yil | ..
icerisinde.
Saklama suresinin

bitimini izleyen 180 gun
icerisinde.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili
yapilan butln islemler kayit altina alinir ve s6z konusu kayitlar, diger hukuki
yukumlalUkler hari¢ olmak Gzere en az Ug¢ yil sureyle saklanir.




